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新报表快速上手

报表重磅升级！

针对原报表进行内容重构，最大限度地呈现客户所需数据，协助客户进行各资源盘点，提高客户工作效率。

一、平台概览

新报表-【平台概览】将原本嵌套于数据概览中的部分核心内容独立呈现，旨在增强用户对于关键数据的直观查看

体验，并简化数据导出流程，提升效率。

1、数据概览

若管理员需了解平台整体性课程、培训、考试、学习情况等指标，则进入【数据概览】进行查看，并支持自定义

时间查看学时趋势、登录率趋势、学习率趋势等；客户也可直接在平台上了解具体数据统计逻辑，点击对应注释

进行查询。

2、学习统计

若管理员需按照部门、岗位维度统计登录人数、学习率、学习时长等指标，则进入【学习统计】进行数据查看或

导出。
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3、学员登录明细

若管理员想查看人员登录平台情况，例如登录次数、最近登录时间等数据，则进入【学员登录明细】页面进行数

据查看及导出。

4、数据大屏

若管理员需汇报平台整体数据，则可进入【数据大屏】进行投屏展示；

新报表数据大屏全新改版，指标优化；
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需要注意：

数据大屏只有主管理有权限查看，其他角色需要查看时，需要主管理设置权限；

大屏中的指标数据默认包含离职人员数据；

打开大屏，需要点击全屏状态才能显示完整效果；

二、课程报表

支持客户对课程资源进行盘点

1、课程概览

当管理员想了解目前平台上热门课程排行、课程资源汇总数据、素材情况等，只需进入课程报表--【课程概览】

可进行查看或导出；客户也可直接在平台上了解具体数据统计逻辑，点击对应注释进行查询。

●

●

●
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部分数据支持“数据下钻”，使管理员操作更加便捷，例如：学习时长，管理员点击后，页面直接跳转至【学习

记录明细】

2、部门创建课程排行

若管理员想针对课程“所属部门”或“资源分类”了解某一时间段内创建的课程数，则管理员可进入【课程概览】--
【部门创建课程排行Top10】--【查看详情】页面进行数据查看或导出。
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3、课程列表

若管理员想要查询某一课程的学习情况，例如：学习人数、学完人数等，则进入【课程列表】页面即可查询或导

出。课程列表支持从学习人数跳转至具体人员明细页。

4、素材列表

若管理员想要了解目前平台素材被引用次数、学习情况等，可进入【素材列表】进行查看或导出。素材列表支持

从学习人数跳转至具体人员明细页。



6 / 19

5、学习课程统计

当管理员需按照“部门或岗位维度“统计课程学习情况，则进入【学习课程统计】页面进行查询或数据导出。

6、学习记录明细

当管理员想要了解每位学员的课程学习情况（包含离职人员），则进入【学习记录明细】进行查询或数据导出。
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7、学习素材明细

当管理员想要了解每位学员的素材学习情况（包含离职人员），则进入【学习素材明细】进行查询或数据导出。

三、培训报表

在周期性汇报和培训学习进度跟进场景中，管理员需要统计”学习项目“、”新员工任务“、”学习任务“、”

岗位认证“的培训参与情况，并按部门、岗位维度统计，同时需要查询参与记录明细，则管理员在【培训报表】

模块进行查询即可。

1、培训概览

若管理员需了解企业全员参与培训（学习项目、新员工任务、学习任务、岗位认证）情况汇总数据，

例如：创建培训数、培训整体参与率、整体合格率、合格率分布、岗位合格率、培训学习时长排行、学习项目特

征分布等数据，则进入【培训概览】页面进行查询且部分指标也支持下钻；客户也可直接在平台上了解具体数据
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统计逻辑，点击对应注释进行查询。
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2、部门创建培训统计

若管理员需按照资源“所属部门”进行创建数的统计，则进入【培训概览】--【部门创建培训排行TOP10】--

【查看详情】页面进行数据查询或导出。
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3、培训列表

若管理员需查询各个培训项目任务或自学形式下的参与、完成、合格数据，则进入【培训列表】进行数据查看及

导出。
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4、参与培训统计

若管理员需按照“部门”维度和“岗位”维度进行培训项目任务或自学形式下的参与人数、完成人数、学习时长

等数据的查询，则进入【参与培训统计】页面进行查看或导出。

5、参与培训明细

若管理员需查询每个学员参与培训情况，例如：完成状态、合格状态、培训进度、线上及线下学习时长、等，则

进入【参与培训明细】进行数据查看或导出。
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四、考试报表

提供考试整体及格率、参与率、岗位及格率、试题类型占比、考试所属部门汇总、参与考试支持按部门、岗位维

度统计，支持参考记录明细等数据查询；

1、考试概览

若管理员需了解企业某时间段内新增考试资源或全员参与考试情况汇总；

例如：整体及格率、整体合格率、试题资源类型分布、岗位及格率，则进入【考试概览】页面进行查询并支持指

标下钻；客户也可直接在平台上了解具体数据统计逻辑，点击对应注释进行查询。

2、部门创建考试/试题/试卷统计

若管理员需按所属部门统计试题、试卷、考试新建数据，则进入【考试概览】--【部门创建考试/试题/试卷排行

TOP10】--【查看详情】页面进行数据查询及导出。
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3、考试列表

若管理员需查看各考试设置的分数以及任务或自学形式下的参考人数、及格人数、不及格人数、缺考人数、参与

率、及格率、缺考率等指标，则进入【考试列表】页面进行查询及数据导出。

4、参与考试统计

若管理员需按照“部门”维度和“岗位”维度查看任务或自学形式下的参考人数、参考率、及格人数、及格率、

不及格人数、待阅卷人数、缺考人数、缺考率等，则进入【参与考试统计】页面进行查看或导出。

也可通过【考试概览】--【岗位及格率排行TOP10】--【查看详情】进行以上数据查询
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5、参考记录明细

若管理员需查询每个学员参与考试情况，例如：考试次数、作答时长、考试结果、考试成绩、交卷时间等数据，

则进入【参考记录明细】进行数据查看或导出；

参考记录明细支持查询每位学员所参与考试记录，包含离职人员、曾经参与过但后来被删除的考试信息。

五、证书报表

提供以“部门”及“个人”维度获得证书的汇总数据和个人获得证书的明细数据

1、获得证书统计

若管理员需按照“部门”维度及“个人”维度统计当前平台证书汇总数据，则进入【获得证书统计】页面进行查询并导出。支持
从获得证书人数下钻到具体人员明细页。
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2、获得证书明细

当管理员需查询每个学员具体获得了哪些证书，则需进入【获得证书明细】页面进行查询并导出。

六、学员档案

若管理员需要查询每位学员在平台上参与的所有课程、培训及考试数据，则进入【学员档案】页面进行查询，针

对单个人具体学习数据，通过点击“用户名称”进行查看。
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1、学员档案列表导出

支持一键导出档案汇总数据（支持全部数据导出或本页数据导出）。
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2、学员档案详情导出

支持一键导出学员在课程、培训、考试业务的档案详情数据。
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